
Образец резюме с сайта myresume.su

Алиева Анна Фаизовна 

Дата рождения: 5 июня 1984 года

Пол: Женский

Семейное положение: не замужем

Образование: высшее

Цель 

Вакансии - Персональный водитель с личным автомобилем (Subaru

Forester) Помощник руководителя

Образование: 

c 2005 г. по 2011г.  

Нижегородский Архитектурно-строительный Университет  Специалист по

сервису и туризму

Опыт работы: 

c Февраль 2012 г.  

ООО "Блинница"  - Кофейня Шоколадница Нижний

НовгородИсполнительный директор        Основные обязанности

Организация бесперебойной работы заведения Контроль исполнения

корпоративных стандартов Управление персоналом. Обучение персонала. В

подчинении до 15 человек Распоряжение материально-технической базой.

Инвентаризации. Инкассация. Документальная отчетность руководству в

Москву о финансовых показателях. Взаимодействие с контролирующими

органами (СЭС, налоговая и др.) Работа с поставщиками, заказ продукции. 

Профессиональные навыки:

Права категории В. Безаварийное вождение - 4 года. Уверенный

пользователь ПК и оргтехники. Навыки грамотного делового общения,

делового этикета.

Личные качества:

Чистоплотная, аккуратная. Легко обучаема, способна работать как

автономно так и в коллективе. Респектабельная внешность, способна

быстро расположить к себе собеседника, коммуникабельна. Ответственна,

пунктуальна. Отличные организаторские способности.
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